
 

 

 

Reserva de Equipamento Audiovisual e Laboratórios 

 

 Através de requisição, o setor de setor de Audiovisuais da ESEC 

disponibiliza equipamentos para a produção audiovisual . 

 

Normas de utilização: 

 

1 - O equipamento destina-se exclusivamente à produção de conteúdos 

académicos. 

 

1.1 - Para outros fins carece de pedido à Direção da ESEC . 

 

 

2 - A reserva de equipamento e de laboratório deve ser feita até 24horas 

(no mínimo), antes do seu levantamento ou utilização em: 

https://esec.ualg.pt/webform/reserva-de-equipamento-audiovisual-e-

laboratorios. 

 

 

2.1 - No ato de levantar o equipamento sob reserva, o requisitante assinará 

um documento intitulado , “Empréstimo de Equipamento”, onde constará: 

ID correspondente à reserva, data em que o levanta, data de devolução e 

assinatura. 

 

 

2.2 - Os empréstimos dos equipamentos têm um prazo máximo de 1 dia útil  

(Exceto nos fins de semana e feriados). 

 

 

2.3 – Todas as reservas efetuadas estão sujeitas à disponibilidade das 

mesmas, pelo que, terão sempre de aguardar por resposta do setor de 

audiovisuais.  

 

 

2.4 – O equipamento / laboratório sob reserva, em que se verifique o não 

levantamento / ocupação no dia e hora indicados, fica sem efeito. 
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2.5 - A solicitação de equipamento / utilização de laboratório por parte da 

comunidade académica nas pausas letivas, mesmo aluno / discente da UO 

ESEC, deverá ser feita por email à Direção, mencionando sempre para que 

fins necessita do equipamento / laboratório.  

 

 

2.6 - O formulário não impede que qualquer membro da UALG faça o 

pedido de reserva. Pode submeter o formulário de autorização para o 

equipamento que solicita para a direção da UO ESEC diretoresec@ualg.pt . 

 

 

2.7 - A responsabilidade sob os equipamentos é inteiramente do 

requisitante que o levante e extensível, quando for caso disso, a todo o 

grupo de trabalho.  

 

São obrigações da Comunidade Académica: 

 

1 - Verificar o estado do equipamento no ato do levantamento de forma a 

confirmar o seu bom funcionamento.  

 

2 - Avisar o técnico do setor de audiovisuais de qualquer defeito ou 

anomalia que tenha sido detetado durante a utilização do equipamento. 

 

3 - Fazer uso normal e prudente do equipamento.   

 

(Regulamento Disciplinar dos Estudantes da Universidade do Algarve, 

Artigo 11º, Diário da República, 2ª série- Nº148-de 31 de julho de 2015) 

 

4 - Não utilizar o equipamento em locais com pó excessivo , expô-lo à 

chuva, temperaturas elevadas ou qualquer outro t ipo de situação que 

possa de alguma forma afetar o seu bom funcionamento.  

 

5 - Não deixar de forma alguma equipamento fechado no interior de 

viaturas sem que estes estejam sob sua vigilância, ou em quaisquer outros 

locais onde possa estar exposto quer a temperaturas  extremas, quer a 

furto. 
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