Candidatura Passo a Passo
1.1 Candidaturas on-line

Este manual é um documento ilustrativo de como efetuar a sua candidatura passo a passo e de exemplo

para todos os regimes de candidatura, existindo informagdes que poderdo nao ser indicadas ao seu regime..

Para efetuar o processo de candidatura deverd aceder ao portal de candidaturas da Universidade do Algarve

em https://candidato.ualg.pt/cssnet/page?stage=csshome e clicar na opgao Entrar/Registar.

x
Autenticagao Auto-registo

| Todos os campos 530 de preenchimento obrigatorio

Introduza o nome completo de utilizador...

Introduza a palavra-chave...
Introduza o email...

Confirme o email...

[ Li e aceito os termos & condigdes

Esqueceu a palavra-chave Entrar Registar »

Todos os candidatos tém de realizar o registo na plataforma de candidaturas.

1.2 Termos e condi¢cdes obrigatorio

Os termos e condigGes obrigam a aceitagdo para a realizagdao da candidatura.

Termos & Condigdes

1. Condigées de utilizagio do servigo de candidaturas on-line (CSSnet)

As presentes condichies de utilizagio do servico estabelecem os termos & condic8es que regem a prestagio do
servico de candidaturas on-line (CSSnet) por esta instituicBo. As condicBes do servico resumem o acordo enfre o
utilizader e esta instituigio no dmbito da sua candidatura. Ao clicar em "Sim”, o utilizador declara estar de acordo com
as condicdes de utiizagio deste servigo, € que tomou conhecimento da legislagio que regula a sua candidatura,
disponivel para consulta no sitio de internet desta Instituicio. (hittp:/Awww.ualg pt/pticontent/acesso)

2. Descrigdo do Servigo
O servico CSSnet funciona em ambiente World Wide Web, necessitando apenas, para o efeito, de ter acesso a

eguipamento informatico, proprio ou ndo, com ligagie a Internet.

3. Antes de dar inicio a candidatura

a) Antes de efetuar o registo, tenha em ateng3o que o endereco de correio eletranico fornecido sera utilizado para
contactos futures. Certifique-se assim que o endereco fornecide & o de mais rapido contacto;

b) Que tem todos os requisitos exigidos para a candidatura do respetivo regime.

OK


https://candidato.ualg.pt/cssnet/page?stage=csshome

1.3 Confirmagéo do emalil

Apds a confirmagdo dos termos receberd uma mensagem de correio eletréonico com a “informacgdo do
Registo”, no email que indicou no auto-registo, com a indicagdo do cdédigo do utilizador que foi atribuido
automaticamente e a palavra-chave, no qual é solicitada a confirmacdo do registo efetuado pelo candidato.

Verifique na caixa de Spam se o correio eletrénico enviado ndo foi direcionado para esta, caso ndao o

encontre, bem como na lista de emails na caixa de entrada.

Inicio

» Candidaturas

Registo it

4y Anterior {Candidaturas ONLINE)

O seu email foi enviado com sucesso!

Ird receber um e-mail com o seu utilizador e pal h para poder izar o seu pedido.
Este processo pode demorar alguns minutos. Se por alguma razéo a mensagem n3o foi recebida, tente mais tarde efetuando um novo registo. Se o erro persistir contacte os
Servicos Académicos.
CSSnet - Candidaturas Online | UALG Q! I//E

O registo tem uma validade de 24h, caso ndo valide o correio eletrdonico neste espago de tempo terd que

efetuar um novo registo, tendo em atengdo que tera que criar um novo nome de utilizador.

l Registe de Utilizador

Quag

Bem-vindo 4 UALG. O seu pedido foi processado com sucesso!

DADOS DE AUTENTICAG AO: - I/E

Utilizadar:
Palavra-c ARz INGEAR
Para ativar a'sua conta devera selecionar o link:

Confirmar registo

I Atentdo o registo efetuado é valido por um periodo de 24 horas, apds esse periodo terd de efetuar um novo registo, I

1.3.1 Confirmagé&o da criagéo da conta

Apos confirmar o registo € lhe apresentada a seguinte informagéao.



» Candidaturas
» Datas

Ativacdo do Registo

4y Anterior (Registo)

A sua conta foi criada com sucesso!

Por questdes de seguranca insira os seus dados de autenticagdo novamente.
Ap6s seleci "Sub " sera redirecionado para o servico de i Inicio C:

Nome de Utilizador

Palavra chave*

Limpar Submeter

Apods o preenchimento do quadro acima indicado - Devera clicar no botdo “Submeter”

Ird aparecer uma caixa para validar consentimentos. A autorizagdo nos consentimentos é

obrigatodrio para o seguimento da candidatura

Necessita validar consentimentos

Existem consentimentos que necessitam da sua validagdo.
Podera validar o seu propodsito e decidir se da o seu
consentimento ou pelo contrario ndo autoriza as acgdes que o

consentimento se refere.

1.3.2 Acesso ao sistema por um utilizador jaregistado
Apés efetuar a autenticacdo com sucesso o candidato devera selecionar o regime pretendido.



Candidaturas ONLINE

Esta aplicagéo destina-se a recolher e gerir o processo de candidatura aos cursos da Universidade do Algarve.

CANDIDATURA:

Provas € a avaliar a paraa do ensino superior dos maiores de 23 anos.
Selecione es © para se candidatar a provas maiores de M23

> Seleccionar Regime

1.4 Preenchimento da candidatura

Etapa 1: Escolha de curso, pelo regime selecionado

Formulario de Candidatura
Candi Regime._
@ andidatura | eqm:\‘_“ |

1 - Escolha de Cursos

Escolha de Curso(s)

Instituicdo Escola Superior de Educacio e Comunicacio

Tipo de Curso  Licenciatura

Curso(s) a que se candidata

Curso* ||Pesquise ou seleciones l.v‘

«Pesquise ou selecione»
CIENCIAS DA COMUNICACAO (1° ciclo)

DESIGN DE COMUNICACAO (1-° ciclo)
NESPORTN (1° Ficla)

Etapa 2: Validacdo de dados Pessoais

O candidato tem de preencher toda a informacao relativa aos seus dados pessoais.

A semelhanga da etapa anterior, os dados pessoais sdo de preenchimento obrigatério.

* Candidaturas
» Datas




m 2 - Dados Pessoais

Dados Pessoais
MNMome Completo™

Filiacdo Pai

Filiacdo Mae

Encarregado de Educacio

Sexo™

Data de Mascimento™

Estado Ciwvil®

Tipo de identificacdo™

M° do documento de identificacdo™

Arquivo de identificacdo

Data de emissdo do documento de identificacdo
Data de validade do documento de identificacdo™
Data de validade do visto

Dados Fiscais™

Macionalidade*

MNaturalidade™

MNaturalidade (Distrito)™

Naturalidade (Concelho)y*

Maturalidade (Freguesia)™

Caso ndo preencha corretamente um campo, ou ndo preencha um campo obrigatério a aplicacdo ndo

permitird que passe para a etapa seguinte. Caso resida no estrangeiro devera colocar a morada correta e o

Caodigo Postal 9999-998.

Exemplo:

paula maria

- Masculino
dd/mm/aaaa iz
«Selecionex

«Selecione =

Feminino

M= documento - N® de controlo

«Pesquise ou seleciones

~

Digite as primeiras 4 letras para pesquisar

dd/mm/aaaa iz

dd/mm/aaaa iz

dd/mm/aaaa liziz)|
Portugués

«Pesquise ou seleciones
- Portuguesa

«Pesquise ou seleciones
«Pesquise ou seleciones

«Pesquise ou seleciones

Estrangeiro
~
Estrangeira
~
~

o

Ewistem erros nos valores introduzidos

|dentificacao:

Tem de preencher a data de validade do documento de identificacio.

Etapa 3: Pré-requisitos

Nesta etapa, para os candidatos que tenham que escolher provas, ser-lhe-a identificada a inscrigdo na prova
a realizar e/ou caso tenha apenas emolumentos a liquidar - taxa de candidatura (Emolumento de Inscricao),
e que terd acesso no final de todas as etapas devidamente preenchidas. Neste caso devera apenas fazer

“Seguinte” para continuar.



- 3 - Pré-Requisitos (Condicional)

Lista de Pré-Requisitos

[ | Exportar para Excel
Pré-Requisito Componente Espedifica
Provas CET/TESP | v

«Selecionas

Inglés

Portugués 2 j

Caso esteja a efetuar a Inscricdo a Provas para um curso que apresenta varias Componentes Especificas

devera selecionar a que pretende realizar, confirmando com “Enter”. Caso ndo confirme surgirda uma

mensagem de erro: "Tem de escolher temas (Componentes especificas) para os pré-requisitos que assim o obriguem”.

Etapa 4: Documentos do candidato

4 - Documentos do Candidato (Condicional)

umentos do Candidato

umento de ldentificagdo™
Documento com frente e verso do documento de identificacdo.

1 - Escolher o
documento

| Escolher ficheiro | Menhum ficheire selecionado 2K Limpar

Tamanho maximo do ficheiro & de S192Kb

Mamero de ldentificagdo Fiscal
Este documento & ocbrigatdrio para quem ndo possui cartio de cidad3o

| Escaolher ficheiro | Menhum ficheire selecionado 2 Limpar

Tamanho maximo do ficheiro & de S192Kb

Diploma de Especializagdo Tecnoldgica
Documento comprovativo de conclusao do CET
| Escolher ficheira | Menhum ficheiro selecionado 2K Limpar

Tamanho maximo do ficheiro & de S192Kb

Diploma de Técnico Superior Profissional
Documento comprovativo de conclusio do TESP
| Escolher ficheira | Menhum ficheiro selecionado 2K Limpar

Tamanho maximo do ficheiro & de S192Kb

Portadores de deficiéncia fisica ou sensorial
Mecessidade especial para a realizacido da prova
| Escolher ficheira | Menhum ficheiro selecionado 2K Limpar

Tamanho maximo do ficheiro & de S192Kb

Neste passo o candidato terd que selecionar, no seu ficheiro, os documentos que sdo obrigatdrios.

Os documentos devem ser enviados preferencialmente em formato PDF, o tamanho maximo do documento
a enviar é o indicado no rodapé desta etapa. No caso de o documento ser composto por varios ficheiros, é
necessario agrupa-los num unico ficheiro, recorrendo a uma ferramenta como o ZIP.

S6 quando todos os documentos obrigatérios forem enviados é que serd possivel formalizar a candidatura.



Devera sempre passar o cursor nos pontos de interrogacao (?) para obter informagoes

detalhadas sobre cada um dos documentos a submeter.

Se ndo enviar qualquer documento, ser-lhe-& mostrada uma mensagem de aviso.

Apds enviar todos os documentos obrigatorios, ao efetuar seguinte surgird sempre uma mensagem de
alerta. Caso ainda possua Bilhete de Identidade devera obrigatoriamente anexar o Numero de Identificacdo

Fiscal.

Etapa 5: Resumo da candidatura

1 [ [5-Resumo

Resumo candidatura:

Se desejar alterar algum dos dados, camegue nos links disponivei

» Regime de Candidatura
» Inscricdo nas provas para titulares de CETs/TESP

» Instituigdo
» Escola Superior de Educacdo e Comunicagao

» Tipo de Curso
» Licenciatura

» Escolha de Curso 4
» CIENCIAS DA COMUNICACAQ (1.° ciclo)

» Pré-Requisitos Candidatura 4%
01. » Provas CETITESP (Inglés)

No rodapé do resumo para passar para a pagina seguinte devera clicar no “Finalizar”

Se existir algo a alterar devera selecionar Alterar Dados Candidatura.



15 de-Janeiro de 2016 | 17:21

.‘,

Sistema de Candidaturas online

Meu Perfil

Fechar

+ Candidaturas
+ Datas

RESUMO CANDIDATURA

Ano Lectivo »» 2016-17
Nimero de candidatura » 4
Regime C; » Provas adequadas
frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos
Tipo de Curso »» Licenciatura
Curso(s):
ENGENHARIA ELETRICA E ELETRONICA (1.° ciclo) - ISE

a avaliar a

paraa

Documentos de Candidatura

@] Documento de Identificagio | JPG
[E] Curriculum Vitae | JPG
@] Detlaragiio sob compromisso de honra M23 | JPG

Alterar Dados Candidatura = Formalizar Candidatura

1.5 Resumo dacandidatura

4 Anterior {Candidaturas ONLINE}

Formalizagao de candidatura pendente

O que fazer apds submeter a minha candidatura ?
1.Efetuar o pagamento dos emolumentos associados.

2 Verificar regularmente o seu email, pois qualguer situac3o associada a sua
candidatura ser-lhe-a comunicada por essa via.

3.Podera consultar nesta pagina o estade da sua candidatura, no decorrer do
processo.

PR

Caso esteja tudo correto devera selecionar Formalizar Candidatura.

15 de-Janeiro de 2016 | 17:21

Inicio

Sistema de Candidaturas online

Meu Perfil

Fechar

» Candidaturas
+ Datas

RESUMO CANDIDATURA

Ano Lective »> 2018-17
Numero de candidatura >» 4
Regime Ci » Provas adegquadas
frequéncia do ensino supericr dos maiores de 23 anos
Tipo de Curso » Licenciaiura
Curso(s):
ENGENHARIA ELETRICA E ELETRONICA (1.°ciclo) - ISE

aavaliara

Documentos de Candidatura

18] Documento de Identificaio | JPG
] Curriculum Vitae | JPG

Alterar Dados Candidatura = Formalizar Candidatura

para a

4 Anterior (Candidaturas ONLINE)

Formalizag&o de candidatura pendente

O que fazer apds submeter a minha candidatura ?
1.Efetuar o pagamento dos emolumentos associados.

2 Verificar regularmente o seu email, pois qualquer situag&o associada a sua
candidatura ser-lhe-a comunicada por essa via.

3.Podera consultar nesta pagina o estado da sua candidatura, no decorrer do
processo

PRE-REQUISITOS X

No final do processo o candidato devera imprimir/visualizar o pagamento dos emolumentos associados a sua

candidatura e o comprovativo da sua candidatura.




Ficheiro Editar Ver Histérico Marcadores Ferramentas &uda— . _ = ﬁ
Q (9) IPLNet WebMail 2013

x| 3 DATAS CANDIDATURA x| & Registo % | M Informagdo deregisto -p.. % | @ Sistema de Candidaturas 0., % G

Candidaturagaction=C

c e meo cloud e B 3 A e =

» Candidaturas
» Datas

€ | & httpsi//portal.iplpt

Sistema de Candidaturas online

® Anterior (Registration)

RESUMO CANDIDATURA

Ano Lectivo » 2015-16 ﬂ Pendente de pré-requisito(s)

Nimero de candidatura >> 1

502 —
Regime Candidatura » Inscrigio as provas Waiores de 23 D oue FAZER A SEGUIRG
Instituigao » Escola Superior de Gomunicacdo Social

Tipo de Curso » Licenciatura

1. 1.Verificar os dados "RESUMO CANDIDATURA" (lado esquerdo), e se necessario proceder as respectivas

curso(s): alteragdes.

Audiovisual e Multimédia
2. 2. Formalizar a sua candidatura, através do botdo com a mesma designaao que se encontra na drea do
lado esquerdo.

3. 3.Apds ter clicado em formalizar candidatura, deverd efectuar o pagamento da taxa de candidatura

Documentos de Candidatura (consultar documento “Pagamentos de pré requisitos” disponivel apds o passo 2.).

) Documento de entifcacio (fente ¢ verso) | POF 4.4. Consultar o estado da sua candidatura nesta pagina, durante & ap6s o prazo de candidatura
J=| Ceriificado de fiabiiacies | FOF Pagamentos em Falta X
U] cumcuo VITAE | PoF

PRE-REQUISITOS X
PAGAMENTOS DE PRE-REQUISITOS X

I ) pescarrer | PO I

COMPROVATIVO CANDIDATURA
Ao submeter a sua Candidatura Online é-lhe disponibilizado um comprovativo. Este ficheiro contém a

informacso sobre os dados inseridos.
Descarregar | PDF

ﬂ Candidatura a nova fase

I

Se for aberto um novo concurso para o mesmo regime de candidatura, poder registar uma nova
candidatura neste local

Para os candidatos com pagamento de emolumentos:

Devera efetuar o pagamento na data limite de pagamento impressa no documento.

O candidato poderd aceder ao sistema de forma a visualizar o estado da sua candidatura e dos resultados
dos seus pré-requisitos

Exemplo de comprovativo de candidatura

) UAlg

UNIVERSID.

E DO ALGARVE

Comprovativo do ragisto online da sua candidatura.

CANDIDATO
NOME
MORADA

CONTRIBUINTE

PRE REQUISITO TEMA
Prova ga Componenta Especifica M23 Prova Pratica de Eletrotécnia {(variante A - Instalacdo de Baixa Tensao)

Emolumento de Inscricdo nas Provas

Declaragio sob compromisso da honra M23
Documento de identiicaciio

Cumicutum Vitae




Apds o pagamento podera consultar a informacdo no portal de candidatura e validar se o pagamento esta

concluido.

Nota: Devera memorizar o seu numero de candidatura, para verificacdo de
resultados na pagina e consultar o correio eletrénico com regularidade, para

esclarecimentos adicionais a candidatura, até receber confirmacao da mesma.
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